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NORMAS JUDICIAIS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA, TOMO |

Secao XVII Da Consulta e da Carga dos Autos

Art. 169. O disposto nesta secao aplica-se, no que couber, a todos os demais destinatarios de carga.

Secao XVIIl Do Desentranhamento de Pegas e Documentos dos Autos

Art. 170. O desentranhamento de pecas e de documentos, facultada a substitui¢ao por coépia
simples , podera ser requerido pelo interessado ou determinado de oficio pelo juiz.

Art. 171. Nao havera substituicao das pecas ou dos documentos desentranhados por cépia quando,
a critério do juiz do processo, referirem-se a:

I - manifestacao intempestiva do peticionario;
I - documentacao evidentemente estranha aos autos;

III - documentos que nao tenham servido de base para fundamentacao de qualquer decisao
proferida nos autos ou para a manifestagcao da parte contraria.

§1° Nestas hipodteses, serd colocada uma folha em branco no lugar das pecas ou documentos
desentranhados, anotando-se a folha dos autos em que lancada a certidao de desentranhamento,
vedada a renumeracao das folhas do processo.

§ 2° As pecas e documentos juntados por equivoco aos autos serao imediatamente desentranhados
e juntados aos autos corretos ou, quando nao digam respeito a feitos da vara ou oficio de justica,
devolvidos ao setor de protocolo, de tudo lavrando-se certidao.

Art. 172. Deferido ou determinado de oficio o desentranhamento, cabera ao oficio de justica:

I - desentranhar as pecas, certificando-se;
II - manter os documentos em local adequado, para sua posterior entrega;

III - intimar o interessado a retirar a documentacao no prazo de 5 (cinco) dias, se outro néo for
assinalado pelo Juiz.

§1° A certidao de desentranhamento mencionara a numeracao das folhas desentranhadas e,
quando o caso, daquela na qual se determinou o ato e a eventual substituicao por copias simples.
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§ 2° As pecas desentranhadas dos autos, enquanto nao entregues ao interessado, serao guardadas
em classificador préprio, sendo vedado grampeéa-las na contracapa dos autos.

§ 3° A devolucao de pecas desentranhadas efetuar-se-4 mediante termo nos autos, lancado
imediatamente apos a certidao de desentranhamento, constando o nome e documento de
identificacao de quem as recebeu em devolucao, além do competente recibo.

Art. 173. Salvo motivada determinacao judicial em sentido contrario e os titulos de crédito, fica
dispensada a certificacdo do nimero do processo nas pecas e documentos desentranhados dos
autos.

Art. 174. Transitada em julgado a sentenca, os objetos anexados as manifestagcoes processuais
serao devolvidos as partes ou seus procuradores, mediante solicitacao ou intimacao para retirada
em até 30 (trinta) dias, sob pena de destruicao.

Art. 175. O escrivao ou servidor responsavel verificara periodicamente o classificador para
arquivamento provisorio de peticdes e documentos desentranhados e peticdes que nao sejam
passiveis de juntada aos autos.

I - quando constatar a existéncia de peti¢cdes desentranhadas ou que, por qualquer motivo, nao
sejam passiveis de juntada aos autos, acompanhadas ou ndao de documentos, intimara os
interessados para retira-las.

II - decorrido o periodo de 11 (onze) meses, contado da intimacao para sua retirada, devera ser
publicado edital contendo o namero de protocolo das peti¢oes, indica¢do se vieram
acompanhadas de algum documento, os nidmeros dos processos, os nomes das partes e o nome
do advogado, se houver, para retirada em 30 (trinta) dias, sob pena de inutilizacéo.

III - sera enviada copia do edital previsto no item II a Ordem dos Advogados do Brasil local,
que, observado prazo indicado, podera solicitar o encaminhamento de uma ou mais peti¢coes
nele descritas, caso em que passara a ser a responsavel pela sua custédia.

IV - o procedimento previsto nos incisos II e III devera ser realizado pelo menos uma vez em
cada ano, devendo constar na ata de correi¢do anual a data da publicacdo do edital e o niimero
do expediente.

Secao XIX Do Arquivamento, Rearquivamento, Desarquivamento de Processos e Pesquisa Historica de
Acervo Arquivado - Subsecao | Disposi¢cdes Gerais

Art. 176. Nenhum processo sera arquivado sem sentenca definitiva ou decisdo terminativa,
incluindo nesse ultimo caso a hipétese de decisdo de extin¢do do processo em razao da
estabilizacdo da tutela de que trata o art. 304, § 1° do Cédigo de Processo Civil, salvo os casos legais
de suspensao do processo por prazo indeterminado, quando nao sera comunicada a sua extinc¢ao.

Art. 177. Apos a publicacao da decisao que determinou o arquivamento, os processos
permanecerao no oficio de justica por 30 (trinta) dias, findo o prazo, serdo arquivados ap6s
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realizadas as anotacgdes e atos necessarios no sistema informatizado oficial e no sistema da
empresa terceirizada (SGDAU).

Art. 178. Quando o cumprimento da sentenca condenatéria civel se der em juizo diverso daquele
que a proferiu (art. 516, paragrafo inico, do CPC), o arquivamento dos autos, no ambito do Poder
Judiciario do Estado de Sao Paulo, devera ser promovido pelo juizo da execucao, que realizara
todos os cadastramentos pertinentes a extin¢ao do processo, quando for o caso.

Art. 179. E autorizado o arquivo provisério de processos que se encontrem em fase de execucio de
titulo judicial ha mais de 1 (um) ano e nos quais nao tenham sido localizados bens do executado,
mantido o nome das partes no Cartério Distribuidor.

Os processos arquivados provisoriamente deverao ser excluidos das estatisticas mensais.

Art. 180. Fica vedada as partes e advogados a consulta ou retirada de processos nos depésitos do
Arquivo Terceirizado.

Art. 181. O interessado consultara o processo no oficio de justica onde tramitou o processo objeto
do pedido de desarquivamento, promovendo a unidade judicial a requisi¢ao no sistema da
empresa terceirizada (SGDAU), observando o prévio recolhimento da taxa de desarquivamento
dos autos, quando nao se tratar de pedidos abrangidos pela gratuidade judiciaria ou isencao.

Paragrafo Unico. O interessado no desarquivamento sera intimado, por qualquer meio idéneo de
comunicacio, da chegada dos autos ao cartério e do prazo de 30 (trinta) dias para manifestacéo,
bem como de que, decorrido o prazo sem manifestaciao, os autos retornarao ao arquivo.

Art. 182. E expressamente vedado o manuseio de autos processados em segredo de justica,
excecao feita as partes e aos advogados por elas constituidos, ou mediante ordem judicial
expressa.

Paragrafo Unico. A extracao de copia reprografica ou certidao de processos com segredo de
justica, bem como o desentranhamento de documentos, dependerao de despacho do juiz
competente.

Art. 183. Permite-se a pesquisa histérica, em local apropriado, mediante solicitacao prévia para a
Coordenadoria de Gestao Documental e Arquivos que fara os encaminhamentos necessarios para
autorizar o acesso ao processo objeto da pesquisa.

Subsecao Il Do Arquivamento

Art. 184. O arquivo de processos, primeiro arquivamento, sera feito individualmente
dispensando-se o uso de caixas e adotando-se as seguintes cautelas:

I -indexar no sistema da empresa terceirizada (SGDAU) cada processo e, se for o caso, seus
volumes, separadamente;
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II - no caso de processos com mais de um volume, indicar o nimero do volume que est4 sendo
internado;

IIT - afixar na capa do processo, no canto superior esquerdo, a etiqueta de indexacao do
processo (volume a volume);

IV -indicar no sistema a quantidade de apensos existentes para o processo ou volumes objeto
da indexacao;

V - se for o caso de apenso com niimero autonomo de distribuicio, realizar a indexacao do
processo apenso, informando a vinculagao (apensamento).

Paragrafo Unico. No sistema informatizado oficial todos os dados do processo deverio estar
anotados, processo baixado (extin¢do) ou com decisido terminativa.

Art. 185. A remessa de processos para guarda em Arquivo Terceirizado sera feita pelos oficios de
justica de acordo com a escala de retirada periodicamente publicada no Didrio da Justica
Eletronico.

Subsecao lll Do Rearquivamento

Art. 186. Para rearquivamento de processos, os oficios de justica informarao no sistema da
empresa terceirizada (SGDAU) os dados necessarios para propiciar a coleta do processo para
guarda:

I - Vara/Secretaria (unidade produtora);

II - Namero de registro, compreendendo todos os niimeros que 0 processo possui;

III - Classe e Assunto;

IV - Nome das partes ativa e passiva, sem abreviacoes;

V — Numero de documentos, quando houver;

VI - Nome dos advogados das partes ativa e passiva, sem abreviacoes e nimero da OAB;

VII - Objeto da agao;

VIII - Data da decisao final (compreende todos os recursos, data de Acérdao, quando houver);
IX - Resultado da acdo (procedente, improcedente, condenado, absolvido, sem julgamento do
meérito);

X - Data do transito em julgado;

XI - Data da extingao (baixa definitiva).

Art. 187. Os processos destinados ao rearquivamento dispensam a utilizacao de caixas/pacotes,
malotes e submalotes, contudo deverao estar separados de forma distinta, possibilitando
identificar no momento da coleta, quais sdo novos arquivamentos (primeiro arquivamento) e
quais sao os de retorno para arquivamento (rearquivamento).
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Subsecao IV Do Desarquivamento

Art. 188. Os requerimentos de desarquivamento de autos, ressalvadas as excec¢oes legais, serao
instruidos com o comprovante de recolhimento da respectiva taxa.

Paragrafo Unico. Na auséncia da guia de recolhimento, o advogado (subscritor ou responsavel
indicado) sera intimado a recolher as respectivas custas, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de
nao prosseguimento da solicitacao.

Art. 189. Os oficios de justica requisitardao, quando necessario, os processos depositados no
Arquivo Terceirizado, emitindo a solicitacao diretamente no sistema da empresa terceirizada
(SGDAU) e anotando no sistema informatizado oficial a data em que solicitado o desarquivamento
do processo.

§1° Se o interesse recair sobre processo em apenso, no momento da requisicao devera ser
informado no sistema o processo principal ao qual ele se encontra apensado.

§ 2° Antes de requisitar o processo, os oficios de justica verificarao se o processo foi de fato
remetido para guarda no Arquivo Terceirizado, mediante consulta prévia no sistema da empresa
terceirizada (SGDAU), sem prejuizo de certificar-se de que o processo objeto da solicitaciao nao se
encontra no proprio oficio.

§ 3° Quando se tratar de requisi¢cdo de processos por parte dos oficios de justica integrantes de
Foro Regional, o requisitante devera mencionar na requisicao, se for o caso, a que vara distrital
pertencia o processo ora solicitado.

§ 4° Nao sera permitida a reiteracio de requisicao antes de decorridos 10 (dez) dias uteis contados
da data de requisicao no sistema da empresa terceirizada (SGDAU).

§ 5° Assim que recebidos os autos do Arquivo Terceirizado, o oficio de justica lancara o
recebimento no sistema informatizado oficial e no sistema da empresa terceirizada (SGDAU),
evitando-se novas requisi¢coes de processos que ja se encontram nas unidades judiciais.

CAPITULO XI DO PROCESSO ELETRONICO - Seg3o | Do Sistema de Processamento Eletrdnico

Art. 1.189. Processo eletronico é o processo judicial cujas pec¢as, documentos e atos processuais
constituem um conjunto de arquivos digitais, que tramitam e sao transmitidos, comunicados,
armazenados e consultados por meio eletrénico, nos termos da Lei n®11.419, de 19 de dezembro de
2006.

Art. 1.190. O sistema de processamento eletronico do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo
sera utilizado como meio eletrénico de tramitagao de processos judiciais, comunicacao de atos e

transmissao de pecas processuais.

Art. 1.191. O acesso ao sistema de processamento eletronico sera feito :
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I - no sitio eletronico do Tribunal de Justica do Estado de Sdao Paulo na internet, por qualquer
pessoa credenciada, mediante uso de certificacdo digital (ICPBrasil - Padrao A3);

II - pelos entes conveniados, por meio seguro da integracao de sistemas;

III - nos sistemas internos, por magistrados, servidores, funcionarios e terceiros autorizados
pelo Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo.

Paragrafo Unico. O uso inadequado do sistema de processamento eletronico do Tribunal de
Justica do Estado de Sao Paulo que venha a causar prejuizo as partes ou a atividade jurisdicional
importara bloqueio do cadastro do usuario , sem prejuizo das demais cominacoes legais.

Art. 1.192. A autenticidade e integridade dos atos e pecas processuais serao garantidas por sistema
de seguranca eletronica, mediante uso de certificacao digital (ICP-Brasil - Padrao A3)

§1° Os documentos produzidos de forma eletronica serdao assinados digitalmente por seu autor,
como garantia da origem e de seu signatario .

§ 2° Os documentos digitalizados serao assinados ou rubricados 6;
I - no momento da digitalizacao, para fins de autenticacao;

IT - no momento da transmissao, caso nao tenham sido previamente assinados ou rubricados.

§ 3° Fazem a mesma prova que os originais as reproducoes digitalizadas de qualquer documento,
publico ou particular, quando juntados aos autos pelos 6rgaos da Justica e seus auxiliares, pelo
Ministério Publico e seus auxiliares, pelas procuradorias, pelas autoridades policiais, pelas
reparticoes publicas em geral e por advogados publicos ou privados, ressalvada a alegaciao
motivada e fundamentada de adulteracao antes ou durante o processo de digitalizac¢ao.

§ 4° Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no § 3° deste artigo, deverao ser
preservados pelo seu detentor até o final do prazo para interposic¢ao de acao rescisorial,
observadas, quanto aos oficios de justica, as disposi¢oes destas Normas de Servico.

Art. 1.193. E de exclusiva responsabilidade do titular de certificacio digital o uso e sigilo da chave
privada da sua identidade digital, nao sendo oponivel, em nenhuma hipétese, alegacao de seu uso
indevido .

Art. 1.194. Todos os atos processuais do processo eletronico serao assinados eletronicamente, por
meio de certificacao digital.

Paragrafo Unico - As cartas rogatdrias emitidas em processos eletronicos serdo assinadas
eletronicamente. Em seguida, serdao impressas para aposi¢ao de carimbo e assinatura fisica pelo
magistrado do feito.

Art. 1.195. Sera considerada original a versao armazenada no servidor do Tribunal de Justica do
Estado de Sao Paulo, enquanto o processo estiver em tramita¢do ou arquivado .
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Secao Il Do Peticionamento Eletronico - Subsecgao | Disposigdes Gerais

Art. 1.196. As peticoes referentes a processos eletronicos serao produzidas eletronicamente e
enviadas pelo sistema de processamento do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo,
ressalvada a utiliza¢do do meio fisico nos casos expressamente previstos neste Capitulo.

Art. 1.197. A correta formacao do processo eletronico constitui responsabilidade do advogado ou
procurador, que devera carregar as pecas essenciais e documentos na ordem que devam aparecer
Nno processo:

I - peticao;

IT - procuracao;

III - documentos pessoais e/ou atos constitutivos;

IV - documentos necessarios a instrugao da causa e;

V - comprovante do recolhimento das despesas processuais, se o caso.

§1° Os documentos digitalizados e anexados as peticoes eletronicas serao classificados e
organizados de forma a facilitar o exame dos autos eletrénicos.

§ 2° Quando a forma de apresentacao dos documentos ensejar prejuizo ao exercicio do
contraditério e da ampla defesa, podera o juiz determinar nova apresentacio.

Art. 1.197-A. Compete a autoridade policial o correto cadastro do expediente encaminhado por
meio eletronico, devendo classificar os documentos com observancia da exata nomenclatura.

Paragrafo Unico. Os termos eletronicos de oitivas e interrogatérios da fase policial serdo
assinados digitalmente pela autoridade policial e os termos fisicos Lei n° 11.419/2006. assinados
por todos permanecerao na delegacia de policia, podendo ser solicitados a qualquer tempo.

Art. 1.197-B. As medidas cautelares criminais e da Infancia e da Juventude infracional
tramitarao digitalmente com numeracao propria e independente, sendo vedada a apresentacao
de pedido cautelar através de peticao intermediaria ou no relatério final, caso em que devera o
magistrado determinar que a autoridade policial providencie a correta distribuicao.

Paragrafo Unico. Com a chegada do expediente principal (inquérito policial, termo
circunstanciado, auto de prisdao em flagrante, boletim de ocorréncia circunstanciado, auto de
apreensio em flagrante ou relatério de investigagoes) a cautelar devera ser a este apensada.

Art. 1.198. Os atos processuais das partes consideram-se realizados no dia e na hora de seu
recebimento no sistema de processamento eletrénico do Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo.

§1° A peticao sera considerada tempestiva quando recebida até as 24 (vinte e quatro horas) do
ultimo dia do prazo, considerada a hora oficial de Brasilia .
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§ 2° Considera-se prorrogado o prazo até as 24 (vinte e quatro) horas do primeiro dia til
subsequente ao vencimento quando este ocorrer em dia sem expediente forense .

§ 3° As peticoes recebidas em dias sem expediente forense serao consideradas protocoladas no
primeiro dia til seguinte.

Art. 1.199. Sera fornecido, pelo sistema de processamento eletrénico do Tribunal de Justica do
Estado de Sao Paulo, recibo eletronico dos atos processuais praticados pelos peticionarios e que
contera informacoes relativas a data, a hora da pratica do ato e a identificacao do processo .

Art.1.200. O sistema de processamento eletrénico do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo
estara ininterruptamente disponivel para acesso, salvo nos periodos de sua manutencao.

Art. 1.201. A suspensao dos prazos processuais nao impedira o encaminhamento de peticoes e a
movimentacao de processos eletrénicos .

Paragrafo Unico. Os pedidos decorrentes dos atos praticados durante a suspensao dos prazos
processuais serao apreciados apos seu término, ressalvados os casos de urgéncia.

Subsecéo Il Da Indisponibilidade do Sistema

Art.1.202. Caracteriza indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica por parte do
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo a falta de oferta ao piiblico externo dos seguintes
servicos:

I - consulta aos autos digitais;
II - transmissao eletronica de pecas processuais, inclusive da peticao eletronica;
III - acesso a citacoes, intimacdes ou notificagoes eletronicas.

Paragrafo Unico. As falhas de transmissdo de dados entre as estagoes de trabalho do ptblico
externo e a rede de comunicacao publica, assim como a impossibilidade técnica que decorrerem
de falhas nos equipamentos ou programas dos usuarios, nao caracterizarao indisponibilidade.

Art.1.203. A indisponibilidade definida no art. 1.202 sera aferida por sistema de auditoria
estabelecido pela Secretaria de Tecnologia da Informacao.

§1° O sistema de auditoria verificara a disponibilidade externa dos servicos referidos no art.
1.202, em intervalos néo superiores a 5 (cinco) minutos.

§ 2° Asindisponibilidades do sistema ou impossibilidades técnicas por parte do Tribunal de
Justica serdo registradas em relatorio de interrupg¢oes de funcionamento, a ser divulgado ao
publico na rede mundial de computadores, devendo conter, pelo menos, as seguintes
informacoes:

I - data, hora e minuto do inicio e do término da indisponibilidade;

II - o periodo total de indisponibilidade ocorrido entre as 6h00 e as 23h00;
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III - servicos que ficaram indisponiveis.

Art.1.204. A indisponibilidade de sistema ou impossibilidade técnica serao reconhecidas no sitio
do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo na internet (www.tjsp.jus.br).

Art. 1.205. Nos casos de indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica por parte do
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo:

I - prorroga-se, automaticamente, para o primeiro dia Gtil seguinte a solucao do problema, o
termo final para a pratica de ato processual sujeito a prazo que vencer no dia da ocorréncia da
indisponibilidade, desde que ela;

a) seja superior a 60 (sessenta) minutos, ininterruptos ou nao, se ocorrida entre as 6h00 e
23h00;

b) ocorra entre as 23h e 24h.

II - serdao permitidos o encaminhamento de peticoes e a pratica de outros atos processuais em
meio fisico, nos casos de risco de perecimento de direito.

§1° Asindisponibilidades ocorridas entre a 0h00 e as 6h00 dos dias de expediente forense e as
ocorridas em feriados e finais de semana, a qualquer hora, nao produzirao o efeito do inciso I
deste artigo.

§ 2° Os prazos fixados em hora ou minuto serao prorrogados até as 24h00 do dia util seguinte
quando:

I - ocorrer indisponibilidade superior a 60 (sessenta) minutos, ininterruptos ou niao, nas
ultimas 24 (vinte e quatro) horas do prazo ou

II - ocorrer indisponibilidade nos 60 (sessenta) minutos anteriores ao seu término.

§ 3° A prorrogacao de que trata este artigo sera feita automaticamente pelo sistema que
eventualmente controle o prazo.

§ 4° As peticoes urgentes em papel, previstas no inciso II deste artigo, serao recebidas:

I - durante o horario de funcionamento do férum, no dia em que ocorrida a indisponibilidade
do sistema;

II - desde que previamente admitidas pelo Juiz Corregedor Permanente do Distribuidor ou pelo
juiz do feito, apés confirmadas a indisponibilidade do sistema e a existéncia de situa¢ido que,
em tese, demande a aprecia¢ao judicial em razao de risco de perecimento de direito, e;

III - instruidas com copias legiveis dos documentos, vedado o recebimento de documentos
originais, sem prejuizo de determinacao ulterior e em sentido contrario pelo juiz do feito.
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