TJSP 2027 - ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO - LEI SECA DIARIA
DIA 86 DE 89
Legislacao Interna - 12 leitura - = 24 min (3.151 palavras)

Normasda CGJ, arts. 1.268 a1.301

Fonte: TISP (texto atualizado até 16/10/2026) (https://www.tjsp.jus.br/Corregedoria/Comunicados/NormasJudiciais) -
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NORMAS JUDICIAIS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA, TOMO |
Subsecao XV Das Audiéncias

Art.1.268. A contestacao e eventuais documentos que devam ser apresentados em audiéncia
serao objeto de peticionamento eletrénico prévio, se o advogado nao dispuser de meios
tecnolégicos necessarios para fazé-lo no momento de sua realizagao.

Paragrafo Unico. A critério do juiz do feito, faculta-se a apresentacio das pecas, em audiéncia, em
midia eletrénica (pen drive) no formato PDF ou em papel, para inser¢ao nos autos digitais.

Art. 1.269. Os termos de audiéncias serdo assinados eletronicamente pelo juiz.

§1° Copias do termo de audiéncia, assinadas eletronicamente pelo juiz, serdo impressas e
assinadas fisicamente pelos presentes (escrevente, partes, advogados, defensores, procuradores
etc.) e entregues aos advogados das partes, consignando-se essas circunstancias no referido
termo.

§ 2° Eventuais contradi¢des na transcricao deverao ser suscitadas oralmente no momento da
realizacao do ato, sob pena de preclusao.

Art.1.270. O depoimento da testemunha podera ser registrado por meio audiovisual,
observando-se, nesse caso, ao disposto nos artigos 150 e seguintes, ou registrado em termo
assinado eletronicamente pelo juiz.

§1° Copias do termo, assinadas eletronicamente pelo juiz, serao impressas e assinadas
fisicamente pelo depoente e pelos advogados e entregues aos subscritores, consignando-se essas
circunstancias no referido termo.

§ 2° Eventuais contradi¢des na transcricao deverao ser suscitadas oralmente no momento da
realizacao do ato, sob pena de preclusao.

Art. 1.271. A transcricao da fita de estenotipia, sempre que possivel, sera realizada diretamente
no sistema de processamento eletronico e assinada eletronicamente.

Subsecao XVIDas Sentencgas

Art.1.272. Suprimido.
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Subsecao XVII Dos Formais de Partilha e Cartas de Sentenca

Art.1.273. As pecas necessarias a formacao do formal de partilha, carta de adjudicacao e de
arrematacao e documentos semelhantes, de que trata o art. 221 destas Normas de Servico,
extraidas do processo eletronico, serao impressas pelo oficio de justica responsavel pelo feito,
ap6s a comprovacao do pagamento, pelo interessado, da taxa correspondente a reproducio de
pecas do processo (Lei 11.608/2003, artigo 2°, paragrafo tinico, “V”), consoante o valor vigente
estipulado para a copia reprografica.

Paragrafo Unico. O escrivao judicial rubricara todas as folhas, imediatamente a sua impresséo,
dispensando-se a autenticacao.

Art.1.273-A. A requerimento da parte, o formal de partilha, a carta de sentenca, a carta de
adjudicacao e de arrematacao, e os documentos semelhantes previstos no art. 221 das Normas de
Servico, originados de processo eletronico e destinados aos Servicos Notariais e de Registro,
poderao ser expedidos para remessa eletronica aos Servicos Notarias e de Registro, observando-se
o seguinte procedimento:

I - emissao dos termos de abertura e de encerramento, constando daquele o nimero da folha
inicial e final do processo em que é expedido o termo, bem como senha de acesso aos autos pelo
Oficial de Registro ou Tabeliao;

II - assinatura eletronica dos termos de abertura e deencerramento pelo Escrivao e pelo
Magistrado;

III - liberacao dos termos na pasta digital dos autos eletronicos;

IV - intimacdo da parte interessada, por ato ordinario, para a remessa dos termos por meio
eletronico ao Registro Publico ou Tabelionato destinatario.

Subsecao XVl Das Decisdes Terminativas de Notificagoes, Interpelagdes e Protestos

Art.1.274. Das decisOes terminativas em Notificacoes, Interpelacdes e Protestos, constara
determinacao de impressao a partir de consulta processual na internet.

Paragrafo Unico. Apés o transito em julgado, o processo sera movido para a pasta de processos
arquivados.

Subsecgao XIX Do Envio e Recebimento de Recursos

Art. 1.275. Interposto o recurso, a remessa de autos digitais a Segunda Instancia sera realizada
eletronicamente, por meio do botao de atividade.

§1°. O oficio de justica remetera o processo a Segunda Instancia sem qualquer pendéncia (juntada
de peticoes, expedientes pendentes de assinatura, certificacao de publicacdes, de recolhimento de
custas iniciais e preparo, cadastro atualizado de advogados e outros).
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§ 2° Nao ha cobranca de despesas de porte de remessa e retorno quando se tratar de transmissao
integralmente eletronica, seja de autos entre primeira e segunda instincias, seja de autos de
competéncia originaria deste Tribunal.3

§ 3° Existindo midias ou outros objetos que devam ser remetidos pela via tradicional (malote) a
superior instancia, sera cobrada a taxa do porte de remessa e de retorno correspondente a um
volume de autos para cada objeto a ser encaminhado.

§ 4° Na certidao de remessa dos autos digitais devera ser indicado obrigatoriamente o envio de
midia(s) pela via tradicional (malote), ou sua eventual inexisténcia.

§ 5° Para o envio de recursos aos Colégios Recursais nao digitalizados, o Juizado Especial devera
imprimir e autuar o processo, anexar o extrato de movimentacoes e moveé-lo para a fila propria.
Apods aimplementacao do processamento eletronico, observar-se-a o caput deste artigo.

Art.1.276. Apods a devolucgao dos autos materializados em Segunda Instancia, serdo observados os
seguintes procedimentos, se necessario:

I - ao recebé-los, juntamente com a senha de acesso aos autos em segunda instancia, o oficio de
justica digitalizara todas as pecas produzidas na instancia superior, podendo importar aquelas
produzidas no sistema eletrénico, categorizando-as e inserindo-as no processo eletrénico de
primeira instancia;

II - a partir de entdo, o processo retomara sua tramitacao na forma eletronica, procedendo-se a
intimacao das partes pelo Diario da Justica Eletronico - DJE, tornandose obrigatério,
novamente, o peticionamento eletronico;

III - as pecas que foram materializadas e retornarem a primeira instancia quando do
julgamento, bem como aquelas “importadas” do sistema SAJ/PG assinadas digitalmente,
poderao ser descartadas;

IV - as pecas que forem digitalizadas serdao arquivadas em cartério, em pastas individuais,
organizadas pelo niimero do processo.

Subsecao XX Das Providéncias Adotadas ap6s o Julgamento dos Agravos de Instrumento e Conflitos de
Competéncia

Art. 1.277. Ao receber da Segunda Instancia comunicacao de julgamento de agravos de
instrumento e de conflitos de competéncia digitais, o oficio de justica devera, mediante uso da
senha do processo encaminhada na mensagem eletronica enviada pelo Servico de Processamento
das Camaras, consultar o inteiro teor dos autos digitais no site do Tribunal de Justica e
providenciar a juntada da mensagem, da cépia do acérdao ou decisiao monocratica e da certidao

de transito em julgado, sendo desnecessaria a juntada das demais pec¢as indicadas nos arts. 208 e
209.

Paragrafo unico. As unidades de Primeira Instancia poderao, observadas as regras destas Normas
relativas as comunicacoes eletronicas, solicitar a senha de acesso aos agravos de instrumento e
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conflitos de competéncia, via e-mail institucional, mesmo antes do julgamento final, caso
necessario.

Subsecao XXl Do Cadastramento de Incidentes e Acoes Dependentes

Art.1.278. A tramitacdo das a¢des eletronicas, distribuidas por dependéncia a processos que
tramitam em papel, permanecera no formato eletronico.

Paragrafo Unico. Devera ser anotada na capa do processo fisico a existéncia de feito dependente
que tramita no formato eletrénico, certificando em ambos o nimero dos processos e a forma de
tramitacao.

Subsecdo XXII Da Redistribuicdo de Processos Eletronicos

Art. 1.279. Os processos eletronicos que devam ser redistribuidos a outras unidades judiciais de
primeira instancia do Estado de Sao Paulo serao encaminhados ao distribuidor em fila proépria,
lancando-se a movimentacgao correspondente.

Art. 1.280. Se no Foro destinatario os processos tramitarem de forma exclusivamente eletronica,
o distribuidor digitalizara os processos fisicos recebidos por redistribuicao, para que passem a
tramitar em meio eletronico.

Paragrafo Gnico. Se o Foro destinatéario da redistribuicio possuir tramitacio hibrida, os
processos fisicos continuarao a tramitar em meio fisico.

Art.1.280-A. Para redistribuicao a outros Tribunais, o distribuidor recebera em carga o processo
materializado e impresso, devendo proceder a anotacdo na movimentacao unitaria.

§1° Nos casos de retorno dos autos, o distribuidor tornara o processo eletronico, digitalizara as
pecas produzidas em papel no outro Tribunal e distribuira o processo a unidade judicial
competente.

§ 2° Havendo prévio conhecimento de que no Tribunal de destino tramitam autos no formato
digital, o processo eletronico podera ser remetido por meio de midia eletrénica. Nesse caso, o
oficio de justica encaminhara o processo ao distribuidor em fila prépria e este providenciara a
gravacao dos autos e respectivo extrato em midia, enviando-a ao Tribunal de destino por meio de
oficio, e procedera a anotacdo na movimentac¢ao unitaria.

Subsecao XXIIl Do Desentranhamento
Art. 1.281. Havendo necessidade de desentranhamento de documentos em autos digitais, por

intempestividade ou qualquer outro motivo determinado pelo juiz, utilizar-se-4 a funcionalidade
“tornar sem efeito”.
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Subsecao XXIV Das Cépias Pagas de Pegas Processuais de Processos Eletronicos

Art.1.282. Requerimentos de impressao de processos digitais, apresentados diretamente no
balcao de atendimento do Oficio de justica, serao colhidos mediante elaboracgao de certidao, a
vista do disposto no art. 158 das Normas de Servico, e recolhimento do custo correspondente ao
valor estipulado para a copia reprografica.

Subsecao XXV Do Arquivamento e Desarquivamento

Art.1.283. Determinado pelo Magistrado o arquivamento dos autos, o oficio de justica verificara
as pendéncias, encerrara eventuais atos do sistema, lancara a movimentacao correspondente e
encaminhara o processo para fila propria.

Paragrafo Unico. Antes de proceder ao arquivamento, o oficio de justica regularizara as
movimentacoes e cadastros das situacdes nao informadas ao sistema, de modo a formar um
banco de dados o mais completo possivel.

Art.1.284. No desarquivamento do processo, o oficio de justica devera observar o motivo,
utilizando as atividades do sistema informatizado de "Desarquivamento sem Reabertura"” ou
"Desarquivamento com Reabertura” que reativara o processo para fins de andamento e
apontamento de certidoes.

Subsegao XXVIDo cumprimento de sentenga

Art. 1.285. O cumprimento de sentenca de processos eletronicos observara, no que couber, o
disposto no artigo 917 destas Normas de Servico, dispensado o traslado das pecas indicadas nos
incisosI, ITe IV do § 2° do art. 1286, exigiveis apenas nas hip6teses em que o pedido for distribuido
em Juizo diverso daquele em que formado o titulo executivo.

Art.1.286. Tramitara em meio eletronico, nas unidades hibridas, a execuc¢ao de sentenca
proferida em processos fisicos.

§1° Apds o transito em julgado, sera proferido despacho ou ato ordinatério cientificando as partes
de que eventual cumprimento de sentenca devera tramitar em formato digital.

§ 2° O requerimento de cumprimento de sentenca proferida em autos fisicos devera ser realizado
por peticionamento eletronico e instruido com as seguintes pecas:

I - sentenca e acérdao, se existente;
II - certidao de transito em julgado; se o caso

IIT - demonstrativo do débito atualizado ou planilha do érgao pagador, quando se tratar de
execucao por quantia certa;
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IV - mandado de citacdo cumprido e procuracgdes outorgadas aos advogados das partes, além de
outras pecas processuais que o exequente considere necessarias.

§ 3° O requerimento de cumprimento de sentenca serad cadastrado como incidente processual
apartado, com numeracao propria.

§ 4° Os autos fisicos, nos quais tramitou a fase de conhecimento, permanecerao no oficio de
justica para consulta e extracio de copias pelo prazo de 30 (trinta) dias, contados do requerimento
de cumprimento de sentenca definitivo, apds o qual, salvo determinacao judicial em contrario,
serao baixados e arquivados definitivamente, com langamento de movimentacgao especifica.

§ 5° Finda a fase de cumprimento de sentenca, o oficio de justica lancara as movimentacoes de
baixa e arquivamento no incidente.

§ 6° Nao sendo requerida a execucao no prazo de 30 (trinta) dias, o juiz mandara arquivar os
autos, sem prejuizo de seu desarquivamento a pedido da parte.

§ 7° Até que seja autorizada pela Corregedoria Geral da Justica, fica vedada a conversao ao
formato digital dos cumprimentos de sentenca que ja tramitam fisicamente.

§ 8° Nos casos de cumprimento de sentenca contra a Fazenda Publica, se ja houver execucao
oriunda do mesmo processo de conhecimento, novos cumprimentos de sentenca poderao ser
recebidos e processados no formato fisico.

Art. 1.287. Aplica-se o procedimento previsto na presente Subsecao aos requerimentos de
cumprimento de sentenca provisoérios ou definitivos, e, no que couber, a todos os incidentes
processuais autuados em apartado na area civel, mesmo que os autos principais sejam fisicos.

Art.1.288. O cumprimento provisério de decisdo interlocutéria tramitara no mesmo formato em
gue tramita o processo.

Art. 1.289. Os pedidos de cumprimento de sentenca sujeitos ao peticionamento eletrénico
intermediario que forem distribuidos pelo peticionamento eletronico inicial deverao ser
cancelados pelo Distribuidor, por determinacgao expressa do juiz competente.

Paragrafo Unico. O oficio de justica intimara o peticionério pelo Diario da Justica Eletronico —
DJE para que promova o peticionamento intermediario.

Secao VIl Dos Precatérios e das Requisicoes de Pequeno Valor - Subsecao | Do processamento dos
oficios requisitorios

Art.1.290. A tramita¢do do oficio requisitério dar-se-a exclusivamente nos incidentes
processuais individualizados de precatérios e de requisicoes de pequeno valor.

Art. 1.291. Os pedidos relativos aos precatérios e requisi¢oes de pequeno valor devem ser

apreciados nos respectivos incidentes individualizados, sendo vedado o processamento do
requerimento no processo de conhecimento ou no cumprimento de sentenca.
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§1° Realizado o pagamento do requisitério, a extinc¢ao deve ser realizada no respectivo incidente
de precatério ou de requisicao de pequeno valor, preferencialmente com emissao de um mandado
de levantamento por incidente, sem prejuizo da extin¢cao do cumprimento de sentencga pelo
pagamento apoés a quitacao do tltimo incidente requisitério, o que deve ser certificado nos autos
do cumprimento de sentenca.

§ 2° Apds a sentenca de extingao e expedicao de oficio de comunicacao a DEPRE, a serventia deve
providenciar a baixa definitiva do incidente no sistema.

§ 3° Se, excepcionalmente a critério do magistrado, for expedido um Ginico mandado de
levantamento para todos os depésitos de RPV ou de precatério, a serventia deve certificar em cada
incidente o levantamento do valor respectivo e o incidente onde foi realizado, com expedicao de
oficio de comunicacdo a DEPRE e baixa definitiva do incidente no sistema.

§4° £ vedada a vinculacio de incidentes de precatério e RPV ao processo principal, os quais
devem ser vinculados exclusivamente ao cumprimento de sentenca, cabendo ao juizo indeferir o
processamento do incidente assim iniciado pelo advogado.

Excetua-se a hipétese em que o cumprimento de sentenca tenha tramitado no processo principal.

§ 5° No caso de oficios requisitérios com comunica¢do a DEPRE anterior ao advento dos
precatérios eletronicos individualizados, a apreciacao dos pedidos deve ser feita no bojo do
processo que esta em curso, ressalvadas as hip6teses de cumprimento de sentenca autonomos
descritas no artigo 1.292 das Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica. E, portanto,
vedada a instauracao de novos cumprimentos de sentenca ou de incidentes auténomos
vinculados ao processo originario relativos a beneficiarios ja incluidos no precatério original.

§ 6° No caso de tramitacao do precatério na forma acima referida, fica mantido o dever de prestar
informacoes atualizadas a DEPRE, por meio do fluxo de comunicacao eletronica e com modelos
institucionais especificos.

Art.1.292. £ permitida a instauracio de cumprimento de sentenca autdnomo nas seguintes
hipoéteses:

I - quando houver requisitorio de valor incontroverso ja expedido e o valor do crédito
remanescente, antes controverso, transita em julgado e exige nova sentenca fixando os valores
devidos, ainda que homologatoéria;

IT - quando houver reconhecimento de diferencas originadas de outras revisdes de precatorio;

IIT - quando determinado credor, por qualquer motivo, nao teve seu crédito liquidado antes da
expedicao do requisitério ja informado a DEPRE;

Paragrafo Unico. Compete ao juizo da fase de conhecimento a analise dos pedidos de
cumprimento de sentenca autonomo referidos no caput, mesmo que haja concordancia do ente
devedor e necessidade de prolacao de sentenca meramente homologatéria, independentemente
da existéncia de precatério anterior expedido em favor de outros litisconsortes do processo
originario.
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Art. 1.293. Salvo nas hipoéteses restritas previstas na Resolucao n° 303 do Conselho Nacional de
Justica, é vedada a expedicao de precatorio complementar.

Paragrafo Unico. Nas hipéteses excepcionais, o pedido sera processado como novo precatorio, a
partir de um novo incidente de precatério eletrénico, admitido somente pelo Portal e-Saj e
vinculado ao cumprimento de sentenca que o originou.

Art. 1.294. Nos processos de competéncia dos Juizados Especiais da Fazenda Publica, para as
partes nao assistidas por advogado ou defensor publico, o cadastro do novo incidente precatério
eletronico sera realizado pela Unidade Judicial.

Subsecéo Il Do Processamento na Capital

Art. 1.295. Para os processos de conhecimento que tramitaram no formato fisico, o juiz deve zelar
para que os cumprimentos de sentenca e/ou os incidentes de precatoério individualizados sejam
instruidos com a procuracao do advogado que instaurou o pedido de execucio, colaborando com
a analise do pedido na fase do precatério e evitando-se desarquivamento dos autos.

Art. 1.296. As Varas da Fazenda Publica do Foro Central da Capital devem encaminhar o
cumprimento de sentenca e respectivo precatério a UPEFAZ somente ap6s a confirmacao do
namero de ordem indicado pela DEPRE referente ao precatério expedido, competindo a UPEFAZ
os atos subsequentes, conforme o artigo 2° do Provimento CSM n° 2488/2018.

Art. 1.297. Antes de encaminhar o processo a UPEFAZ, os juizos das Varas da Fazenda Publica do
Foro Central da Capital devem analisar as questdes processuais pendentes, como pedidos de
habilitacdao de herdeiros, de homologacao de cessao de crédito, anota¢ao de penhora no rosto dos
autos, impugnacoes, decisdo sobre pedidos de prioridade especial, inclusive pedido de
levantamento de valores de precatérios depositados nas Varas, dentre outros, vedando-se a
remessa dos autos com questoes pendentes de apreciagao ou cumprimento, sob pena de nao
recebimento pela UPEFAZ.

Paragrafo Unico. Nos casos referidos no caput, é vedada a mera determinacao de anotacao do
pedido, devendo ser apreciada a questao levada ao conhecimento do magistrado, procedendo-se
as comunicacoes a DEPRE decorrentes da analise.

Art. 1.298. Nos casos em que houver a expedicao concomitante de oficio requisitorio de
precatoério a ser encaminhado a DEPRE e de requisi¢ao de pequeno valor (RPVs), os autos do
processo principal serao remetidos a UPEFAZ apds o pagamento, o levantamento e a extin¢ao da
obrigacao de pequeno valor (OPV), sem prejuizo da pronta expedicao do oficio requisitério de
precatério e analise das questoes processuais pendentes.

Art. 1.299. Os processos de conhecimento fisicos arquivados nas Varas da Fazenda Publica do

Foro Central da Capital ndo deverao ser encaminhados para a UPEFAZ quando da remessa do
precatério.
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§1° Para possibilitar a redistribuicao desses processos, diante da impossibilidade técnica atual,
devera a Vara de Fazenda proceder a retirada do processo fisico do pacote de arquivo, apenas no
sistema informatizado, incluindo uma movimentacao correspondente a "Reativacao do
Processo". No complemento desta movimentacao, devera a Vara da Fazenda informar que o
processo permanece arquivado, declinando o nimero do respectivo pacote e a Vara de origem.
Dever4, ainda, inserir no complemento da movimentac¢ao a informacao de que o processo foi
desarquivado apenas no sistema informatizado para possibilitar a redistribui¢cao a UPEFAZ.

§ 2° Realizada a redistribuicao do processo, devera a UPEFAZ regularizar a situacao do feito
desarquivado, lancando a movimentac¢ao vinculada especifica e promover o processamento do
pedido.

§ 3° Apos a extingdo da execucdo e respectivo cadastramento no sistema, a UPEFAZ encaminhara
os autos ao arquivo.

Subsecao lll Das Comunicagdes Obrigatérias a DEPRE

Art. 1.300. O juizo da execu¢do comunicara eletronicamente a DEPRE, valendo-se dos modelos
de expediente institucionais especificos ou dos modelos de grupo vinculados com as
movimentacoes especificas, as seguintes hipoteses:

I - cessao de crédito;

IT - sucessao processual nos casos de falecimento, divércio, dissolucao de uniao estavel ou
empresarial, dentre outras hipéteses legalmente previstas;

III - deferimento da penhora de valores de precatorio;

IV - deferimento de preferéncia aos portadores de doenca grave ou pessoa com deficiéncia;

V - acolhimento da impugnacao ou pedido de revisao de calculo relativos a critério de calculo
judicial;

VI - outras informacgdes que o juizo entender relevantes ao processamento do pagamento do

precatoério pela DEPRE, em especial quando houver alteracao do beneficiario.

Paragrafo Unico. No caso do inciso I1I, a comunica¢do a DEPRE deve ser feita exclusivamente pela
funcionalidade proépria do sistema para registro da penhora no incidente de precatério, que
incluira de forma automatica a respetiva tarja no incidente ou processo, vedada a comunicacao
por outro meio.

Art. 1.301. As comunicacoes relativas aos expedientes produzidos pelo juizo da execug¢ao nos
processos fisicos ou digitais que nao possuam incidente individualizado de precatério serao
também encaminhadas eletronicamente a DEPRE, observando-se os modelos institucionais
especificos.
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